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PowerPoint, not PowerPoint, not 
PowerPointLESSPowerPointLESS

12 Strategies for Effective 12 Strategies for Effective 
PowerPointPowerPoint

1.1. PlanPlan
Success requires good planning Success requires good planning 

Use a Use a story board story board to determine content, to determine content, 
font, graphics, and designfont, graphics, and designg p gg p g

Content makes PowerPoint Content makes PowerPoint PowerFulPowerFul

Story BoardStory Board
Slide #
Slide Layout
Image or Graphics
Text

Title Slide
Slide Layout 
Slide Design (Entire Presentation)
Font Style (Entire Presentation)
Transition (Entire Presentation)
Image or Graphic
TextText

Slide #
Slide Layout
Image or Graphic
Text

Slide #
Slide Layout
Image or Graphic
Text
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2.2. Contrast: Seeing is BelievingContrast: Seeing is Believing
Preview the facilityPreview the facility
Contrast a dark room with a white Contrast a dark room with a white 
background and dark textbackground and dark text

Use a dark background with mauve text in Use a dark background with mauve text in 
natural light. natural light. 

Use the Use the shadowshadow feature feature 

3.3. The 6X6 RuleThe 6X6 Rule
6 bullets per slide, 6 words per bullet 6 bullets per slide, 6 words per bullet 

PowerPoint is  a presentation, not PowerPoint is  a presentation, not 
DocumentationDocumentation

Audience listens, rather than readsAudience listens, rather than reads

Text is a reference pointText is a reference point

Keep the hierarchy simpleKeep the hierarchy simple

Essential facts & information on slideEssential facts & information on slide

4.4. Rules are Made to be BrokenRules are Made to be Broken
At times quotes or complete sentences At times quotes or complete sentences 
are necessaryare necessary

Content matters!Content matters!
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5.5. Remember the AudienceRemember the Audience
Provide handouts BEFORE presentationProvide handouts BEFORE presentation

Reference  & explain images, charts, Reference  & explain images, charts, 
tables tables 

Provide nonProvide non‐‐attendees with attendees with 

documentation through documentation through NotesNotes

Save in PDF format if emailingSave in PDF format if emailing

NotesNotes

6.6. Every Picture Tells a StoryEvery Picture Tells a Story
Concepts in words and pictures Concepts in words and pictures ‐‐ essential to essential to 
learninglearning

Images/graphics/charts should illustrate Images/graphics/charts should illustrate 
conceptconcept

If video tells the story, no need for textIf video tells the story, no need for text

Use fewer over many imagesUse fewer over many images

http://globalthinktech.wordpress.com/2008/06/14/sharing-the-cognitive-
load-with-educators/
http://tip.psychology.org/sweller.html



12/22/2009

4

7.7. Get , Attention, Keep AttentionGet , Attention, Keep Attention
1 Presentation, 1 Design, 1 Transition1 Presentation, 1 Design, 1 Transition
One design template/background per One design template/background per 
presentationpresentation

One slide to slide transition per presentationOne slide to slide transition per presentation

Reveal all bullet points at onceReveal all bullet points at once

Personalize the presentation for the Personalize the presentation for the 
audienceaudience

8.8. Tables and ChartsTables and Charts
Avoid Chart Wizard, Data is easily Avoid Chart Wizard, Data is easily 
compromised compromised 

Use Excel insteadUse Excel instead

Print the chart, give it to the audiencePrint the chart, give it to the audience

Reference chart as you speakReference chart as you speak

Use an chart, if possibleUse an chart, if possible

Bad ChartBad Chart

http://www.edwardtufte.com/bboard/q-and-a-fetch-
msg?msg_id=0000Jr&topic_id=1&topic=Ask%20E%2eT%2e
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Better ChartBetter Chart

http://www.edwardtufte.com/bboard/q-and-a-
fetchmsg?msg_id=0000Jr&topic_id=1&topic=Ask%20E%2eT%2e

Why?Why?
Is text is a reference point?Is text is a reference point?

Give handouts BEFORE presentation?Give handouts BEFORE presentation?

Reference  & explain images, charts, tables? Reference  & explain images, charts, tables? 

Present concepts in words and pictures?Present concepts in words and pictures?

Because everyone learns and Because everyone learns and 
retains information differentlyretains information differently

8.8. PhluffPhluff
““PhluffPhluff allows speakers to pretend that allows speakers to pretend that 
they are giving a great talk, and the they are giving a great talk, and the 
audience to pretend they are listeningaudience to pretend they are listening””

What is What is PHLUFFPHLUFF??
Animated GIFsAnimated GIFs

Sound effectsSound effects

Unnecessary transitions Unnecessary transitions 

Poor color choicesPoor color choices

Excessive text or imagesExcessive text or images
Edward Tufte http://www.edwardtufte.com
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Avoid nonAvoid non‐‐essential Clip Art, sound, graphics, transitions essential Clip Art, sound, graphics, transitions 

Use transitions to move from slideUse transitions to move from slide

Use the same background on every slide. Use the same background on every slide. 

Noise!!!!Noise!!!!

Effects are rarely necessary. Effects are rarely necessary. 
One clip art for every three slides. One clip art for every three slides. 

The only sound should come from the presenter. The only sound should come from the presenter. 

9.9. A Word About FontsA Word About Fonts
TitleTitle fonts convey “Mood” fonts convey “Mood” 

ShakespeareShakespeare
IrelandIreland
TechnologyTechnologyTechnologyTechnology
Classic TelevisionClassic Television
Title font must be loaded on to presentation computerTitle font must be loaded on to presentation computer
Use sansUse sans‐‐serif fonts (serif fonts (ArialArial, Calibri, or , Calibri, or VerdanaVerdana) in ) in 
bodybody

10.10. Use Synonyms when PossibleUse Synonyms when Possible
Adjectives can have the same meaning Adjectives can have the same meaning 
but different contextbut different context

Use synonyms when possibleUse synonyms when possibley y py y p

Use the builtUse the built‐‐in in ThesaurusThesaurus
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ThesaurusThesaurus
RightRight‐‐click on a wordclick on a word

Mouse over Mouse over Synonyms Synonyms 

Click the word that fits Click the word that fits 
ddyour needs. your needs. 

12. Rehearse12. Rehearse
Do not read directly from slideDo not read directly from slide

Practice, practice, practice! Practice, practice, practice! 

Add depth comfort authorityAdd depth comfort authorityAdd depth, comfort, authorityAdd depth, comfort, authority

Focus & emphasis or reFocus & emphasis or re‐‐organizeorganize

Have someone listen.Have someone listen.

A Second OpinionA Second Opinion
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Helpful LinksHelpful Links
http://www.edwardtufte.com/http://www.edwardtufte.com/

http://www.garrreynolds.com/Presentation/index.hthttp://www.garrreynolds.com/Presentation/index.ht
mlml

htt // d f t /htt // d f t / F f tF f thttp://www.dafont.com/http://www.dafont.com/ Free fontsFree fonts

http://cooltext.com/http://cooltext.com/ Free graphics generatorFree graphics generator

How to misapply the How to misapply the 6x66x6 rule: rule: 
http://www.norvig.com/Gettysburg/sld001.htmhttp://www.norvig.com/Gettysburg/sld001.htm

Embed PowerPoint in YouTube: Embed PowerPoint in YouTube: 
http://www.youtube.com/watch?v=hChq5drjQl4http://www.youtube.com/watch?v=hChq5drjQl4

Questions?Questions?
Terence Peak, M.Ed.Terence Peak, M.Ed.

Coordinator of Technology TrainingCoordinator of Technology Training

The University of the Incarnate WordThe University of the Incarnate Wordyy

(210) 829(210) 829‐‐39203920

tpeak@uiwtx.edutpeak@uiwtx.edu

http://www.youtube.com/watch?v=olizHhttp://www.youtube.com/watch?v=olizH
7ri9No7ri9No


